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SUBMISSÃO NA PLATAFORMA OJS
●Autor(a), a partir de 2021 a submissão de comunicações para o CILTec 
– Online passa a ser feita diretamente na plataforma OJS, 
plataforma dos Anais.
●As apresentações continuam na plataforma do evento, no Fórum 
respectivo ao seu trabalho.

Lembrando que o seu trabalho só será publicado nos Anais do 
Congresso se comprovada a apresentação dele nos dias do evento. 
Nesse caso, para trabalhos em coautoria é necessária a 
apresentação de ao menos um dos integrantes.

https://nasnuv.com/ojs2/index.php/CILTecOnline
https://eventos.textolivre.org/moodle/course/view.php?id=44#section-0
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Acesse a plataforma, clique aqui.

https://ciltec.anais.nasnuv.com.br/index.php/CILTecOnline
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Faça o seu cadastro

Lembre-se de anotar
seu login e senha

 para não esquecer.

● Clique em 
“Cadastro”.

●Abrirá essa aba.
●Preencha todos 

os campos 
obrigatórios.
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●Após preencher e 
marcar as opções, 

clique em 
“Cadastrar”.

●Feito isso, acesse 
o seu perfil.
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●Insira as informações 
que você cadastrou.
●Aperte “Acesso”.
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●Clique na aba superior direita, 
onde aparecerá o seu nome.

●Clique em “perfil” ou “Painel de 
controle” para editar o seu papel 

como autor(a).
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● Na aba “Contato”, insira o seu 
e-mail, a sua 
Instituição/Afiliação POR 
EXTENSO, o seu país e o(s) 
idioma(s) . 

● Não é necessário inerir 
telefone e assinatura.

● Salve!
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●No “Perfil” você edita as 
suas informações pessoais.
●Escolha a opção “Papéis” e 

marque a opção “Autor 
e/ou Leitor”.

● Insira a(s) área(s) de 
interesse(s)

●SALVE no final da página!
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● Na aba “Público” insira a sua Biografia e salve.
● A biografia deve conter a sua formação acadêmica, considere a(s) mais 

recente(s), grupos de pesquisa, se integrar algum, atuação profissional e 
áreas de interesse.

● Texto sucinto.
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Na mesma página da biografia
● Insira o seu endereço do ORCID ID.
● Ao final, salve!

Pronto!

Agora você já pode realizar a sua 
submissão!



 13

Agora você terá duas opções para 
submeter o trabalho:

1)Permanecer na página e fazer a submissão, 
clicando no canto superior esquerdo em 
“Submissão” – “Nova submissão” ou;

2) Sair da página e submeter depois.
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Lembre-se: a publicação posterior ao Congresso 
estará sujeita a conferência da sua apresentação 
durante os dias em que o CILTec – Online estiver 

acontecendo.

Realizando a submissão do seu 
trabalho!
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●Clique em “Nova Submissão”.
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●Escolha a seção da sua comunicação. 
Atenção ao marcar a opção!
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IMPORTANTE

Você só consegue avançar as 
etapas quando conclui uma.
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●Leia a Política de seção e prossiga.
●Escolha a categoria referente ao ano da 

edição atual.
●Preencha todas as informações.

●Concorde com a “declaração de direitos 
autorais”.

●Salve continue.



 19

SUBMISSÃO DE ARTIGO

 



 20

●Na aba de “Transferência do manuscrito”, clique em 
“Transfira o arquivo” (##common.addFile##).
● Nesta rodada, o envio deverá ser em Formato PDF!
● Havendo necessidade da editoração, será solicitado o 

envio do manuscrito em formato editável. 
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●O arquivo será carregado.
●Selecione “Texto do Artigo”.
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● Você pode editar ou remover o arquivo, 
se necessário.

●Em seguida “Salvar e continuar”.



 23

SUBMISSÃO DE RESUMO 
COM PODCAST
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●Na aba de “Transferência do 
manuscrito”, clique em “Transfira o 
arquivo” (##common.addFile##).

● Formato PDF!
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●O arquivo será carregado.
●Selecione “Texto do Artigo”.
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● Você pode editar ou remover o arquivo, se 
necessário.

●Em seguida insira o podcast clicando em “Transfira o 
arquivo” (##common.addFile##).
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●Aguarde a mídia ser carregada.
●Clique em “Outro”, escolha a opção “Outros”.
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●Pronto!
●Seu Resumo e podcast foram carregados!
●Salve e continue!
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ATENÇÃO

● O CILTec – Online é um Congresso 
internacional e pode receber trabalhos em 
português, espanhol e inglês.

● Insira as informações do idioma em que ele foi 
escrito.
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●Agora insira o Título, o subtítulo, se tiver, e o 
resumo do seu Artigo.
●O Título deve ser em caixa alta, igual ao 
modelo de formatação, e o subtítulo em 
minúsculas.
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As suas informações já estão inseridas.

●Se o seu trabalho tiver coautor(es)(as), clique em 
“Inserir Coautor” e insira as informações 
dele(s)/dela(s).
●Inclua também a Instituição por extenso e a 
biografia. Essas informações aparecerão na 
página de capa do seu trabalho quando publicado.
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● Clique na setinha ao lado do seu nome, em seguida em 
editar para inserir a sua biografia ou editar.

● Veja na próxima página.



33

● Essa informação será adicionada juntamente com 
a publicação do seu trabalho. Veja na página 
seguinte um exemplo.

● Faça o mesmo com o(s) coautor(es).
● Salve e prossiga.
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● Quando a edição 
for publicada, 

aparecerá a sua 
biografia, e, se 
tiver, também a 

do(s)/da(s) 
coautor(es)/(as).
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● O CILTec – Online é um Congresso internacional e pode 
receber trabalhos em português, espanhol e inglês. 

● Informe o idioma em que o seu trabalho foi escrito.
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● Insira a Área do Conhecimento do seu 
trabalho.
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Insira as “Palavras-chave” do seu trabalho, 
conforme orientação de formatação.
●Insira todas as informações solicitadas.
●Salve e continue!
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●Finalize a submissão.
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●Durante o período de submissão das 
propostas você ainda pode “Revisar” ou 
“Fazer uma nova submissão”.
●Clique em “Voltar para o seu painel”.
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●A sua submissão aparecerá em vermelho porque ainda não 
entrou em período de avaliação.
●Em “Visualizar”, o/a autor(a) verá o andamento do processo.
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Submissão finalizada!
●Aguarde o prazo de revisão da(s) proposta(s) para 
retornar no espaço de submissão e realizar os ajustes 
necessários.

●Lembre-se: a publicação dos  Anais somente acontecerá 
após o evento, segundo o cronograma divulgado. Apenas 
trabalhos apresentados serão publicados nos Anais.
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 AVALIAÇÃO
●Após a avaliação dos Pareceristas você receberá 
um e-mail informando a situação da sua 
submissão.
●Nele você verá os itens avaliados e as 
sugestões, quando necessário, dos Pareceristas.
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●Veja o exemplo abaixo:

Você verá a decisão referente a sua submissão.
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●A nota mínima para 
aprovação é de 70 
pontos.
●Em cada item avaliado 
você verá uma 
pontuação.
●Observe as sugestões e 
orientações.
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Volte à plataforma de submissão, acesse a 
Avaliação do seu trabalho clicando em “Visualizar”.
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APÓS A 
AVALIAÇÃO
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●Clique em “Avaliação”.

●Você terá acesso a avaliação ou 
avaliações do seu trabalho em 
“Notificações”, mesma que 
recebeu por e-mail.
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●Em “Revisões” insira a sua nova 
versão em “Enviar arquivo”.
●Vai abrir essa caixa, marque a 
opção “Texto do Artigo”.
●O processo é o mesmo da 
primeira submissão.
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●Em seguida, você fará a transferência do trabalho 
revisado, clicando em “Enviar arquivo”

●Clique em “continuar”.
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Durante os dias do Congresso, os trabalhos 
ficarão disponíveis na plataforma OJS APENAS 

para leitura. Não será a edição publicada!
A publicação da edição atual ocorrerá após a 

conferência da apresentação durante os dias do 
CILTec – Online.

Em trabalho de coautoria, ao menos um(a) 
dos/das autores(as) deverá apresentar durante os 

dias do Congresso.
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Agradecemos a sua submissão!
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Edição: Elaine Teixeira
Slides criados no LibreOffice

Licença Creative Commons BY-SA

Veja o que você pode fazer com a licença atribuída, aqui.

https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/
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